Zalacznik nr 1 do zarzadzenia nr
PSP5.0030.27.2012.S

dyrektora PSP nr 5 z Ol w Kluczborku
z dnia 17 wrzes$nia 2012 r.

Procedura postepowania w nagfych wypadkach
w Publicznej Szkole Podstawowej nr 5 z Ol w Kluczborku

W celu zapewnienia uczniom bezpiecznych warunkéw na terenie szkoly, wprowadzono przepisy,
ktore wymagaja od pracownikéw szkoly przestrzegania zasad bezpieczenstwa i higieny. Zgodnie z
obowiazujacym rozporzadzeniem MENIiS z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczenstwa i
higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach (Dz. U. z 2003 r. Nr 6, poz. 69) - dalej
r.b.h.s., zapewnienie bezpiecznych warunkéw pobytu w szkole nalezy przede wszystkim do
dyrektora szkoly, a takze nauczycieli. Rozporzadzenie poswieca tez odrebny rozdziat
postepowaniu w przypadku powziecia wiadomosci przez pracownikéow szkoly o wypadku oséb
pozostajacych pod opieka szkoly. W pierwszym rzedzie nakazuje udzielenie pomocy przed
medycznej poszkodowanemu, powiadomienie odpowiednich os6b oraz organéw przez dyrektora
szkoty lub upowaznionych przez niego pracownikéw. Przewiduje takze zabezpieczenie miejsca
wypadku i rozpoczecie pracy przez zespot powypadkowy oraz sporzadzenie protokotu
powypadkowego. Dyrektor szkoty zobowigzany zostaje takze do prowadzenia rejestru wypadkoéw.

l. Procedura postepowania w razie wypadku w szkole

1. Procedura postepowania w razie wypadku ucznia obejmuje i reguluje dziatania pracownikow
szkoty.

2. Pracownik szkoty, ktéry powzigt wiadomo$¢ o wypadku ucznia:

- niezwtocznie zapewnia poszkodowanemu opieke, w szczegdlnosci sprowadzajgc fachowg pomoc
medyczng, a w miare mozliwosci udzielajac poszkodowanemu pierwszej pomocy (ogdlne zasady
postepowania przy udzielaniu pierwszej pomocy poszkodowanym w wypadkach stanowig
zatgcznik do procedury),

- nie dopuszcza do zaje¢ lub przerywa je wyprowadzajgc ucznidbw z miejsca zagrozenia, jezeli
miejsce, w ktorym sg lub bedg prowadzone zajecia moze stwarzaé zagrozenie dla
bezpieczenstwa uczniéw,

- niezwtocznie powiadamia dyrektora szkoty.

3. Jesli nauczyciel ma w tym czasie zajecia z klasg — prosi 0 nadzér nad swoimi uczniami
nauczyciela uczacego w najblizszej sali.

Il. Obowigzek powiadamiania

1. O kazdym wypadku dyrektor szkoty lub nauczyciel, pod opiekg ktérego przebywat uczen w chwili
wypadku, powiadamia rodzicow poszkodowanego ucznia. Fakt ten powiadamiajgcy dokumentuje
wpisem w dzienniku zaje¢ podajgc date i godzine powiadomienia matki/ojca ucznia o wypadku.

2. Przy lekkich przypadkach (brak wyraznych obrazen — np. widoczne tylko lekkie zaczerwienienie,
zadrapanie, lekkie skaleczenie, zwichniecia, zlamania), po udzieleniu pierwszej pomocy



poszkodowanemu uczniowi przez pielegniarke szkolng, nauczyciel lub dyrektor powiadamiajgc
rodzica o zdarzeniu ustala z nim:

- potrzebe wezwania pogotowia,

- potrzebe wczesniejszego przyjscia rodzica,

- godzine odbioru dziecka ze szkoty w dniu zdarzenia

3. Informacje o powyzszych ustaleniach powiadamiajgcy zamieszcza réwniez w dzienniku zajec.

4. W kazdym trudniejszym przypadku (widoczne obrazenia, utrata Swiadomosci — omdlenia, urazy,
ztamania otwarte, ataki padaczki, krwotoki z ran otwartych i wszelkie niepokojgce objawy
zagrazajgce zyciu) nauczyciel, pielegniarka lub dyrektor szkoty wzywa natychmiast pogotowie
ratunkowe.

5. O kazdym powaznym wypadku dyrektor szkoly zawiadamia niezwlocznie organ prowadzgcy
i wspolpracujgcego ze szkotg pracownika stuzby bhp. O wypadku $miertelnym, ciezkim
i zbiorowym dyrektor szkoty zawiadamia niezwtocznie prokuratora i kuratora oswiaty. O wypadku,
do ktorego dosztio w wyniku zatrucia, dyrektor szkoty zawiadamia niezwtocznie panstwowego
inspektora sanitarnego.

6. Jezeli wypadek zostat spowodowany niesprawnoscig techniczng pomieszczenia lub urzadzen,
miejsce wypadku pozostawia sie nienaruszone. Dyrektor zabezpiecza je do czasu dokonania
ogledzin lub wykonania szkicu przez zespot powypadkowy.

Jezeli wypadek zdarzyt sie¢ w czasie wyjscia, imprezy organizowanej poza terenem szkoty,
wszystkie stosowne decyzje podejmuje opiekun grupy/kierownik wycieczki i odpowiada za nie.

lll. Zespét powypadkowy

Dyrektor szkoty powotuje czionkéw zespolu powypadkowego. W skiad zespotu wchodzi
wspotpracujgcy ze szkotg pracownik stuzby bezpieczenstwa i higieny pracy oraz pracownik szkoty
przeszkolony w zakresie bhp. Jezeli w sktadzie zespotu nie moze uczestniczy¢ pracownik stuzby bhp, w
sktad zespotu wchodzi dyrektor szkoty oraz pracownik szkoty przeszkolony w zakresie bhp. W sktadzie
zespotu moze uczestniczy¢ przedstawiciel organu prowadzgcego, kuratora oswiaty, przewodniczgcym
zespotu jest pracownik stuzby bhp, a jezeli nie ma go w skitadzie zespotu — przewodniczgcego zespotu
sposréd pracownikow szkoty wyznacza dyrektor.

IV. Postepowanie powypadkowe

Zespot przeprowadza postepowanie powypadkowe i sporzadza dokumentacje powypadkows,
przestuchuje poszkodowanego ucznia (w obecnosci rodzica lub wychowawcy/pedagoga/psychologa
szkolnego) sporzadza protokdt przestuchania, przestuchuje Swiadkéw wypadku . Jezeli Swiadkami sg
uczniowie — przestuchanie odbywa sie w obecnosci wychowawcy lub pedagoga/psychologa szkolnego, a
protokot przestuchania odczytuje sie w obecnosci ucznia — Swiadka i jego rodzicow. Sporzadza sie
réwniez szkic lub fotografie miejsca wypadku, rodzice dostarczajg opinie lekarskg z opisem doznanych
obrazen i okresleniem rodzaju wypadku a nastepnie sporzadza sie protokdt powypadkowy, ktéry
podpisujg cztonkowie zespotu, dyrektor szkoty i rodzice ucznia. W sprawach spornych rozstrzygajace jest
stanowisko przewodniczgcego zespotu. Cztonek zespotu, ktéry nie zgadza sie ze stanowiskiem
przewodniczacego, moze ziozy¢ zdanie odrebne, ktére odnotowuje sie w protokole powypadkowym.
Przewodniczacy zespotu poucza osoby reprezentujgce poszkodowanego o przystugujgcych im prawach w
toku postepowania powypadkowego =z tredcig protokotu powypadkowego i innymi materiatami
postepowania powypadkowego, zaznajamia sie rodzicow (opiekunéw prawnych) poszkodowanego
ucznia, ktérzy potwierdzajg ten fakt podpisem w protokole. Protokét dorecza sie rodzicom (opiekunom
prawnym) poszkodowanego ucznia, ktérzy potwierdzajg to podpisem w protokole. Organowi
prowadzacemu i kuratorowi oswiaty protokdét powypadkowy dorecza sie na ich wniosek, a jeden
egzemplarz protokotu powypadkowego pozostawia sie w szkole.

V. Skladanie zastrzezen do protokotu powypadkowego

W ciggu 7 dni od dnia doreczenia protokotu powypadkowego osoby, ktérym doreczono protokot,
mogq zlozy¢ zastrzezenia do ustalen protokotu (sg o tym informowani przy odbieraniu protokotu).



Zastrzezenia sktada sie ustnie do protokotu powypadkowego lub na piSmie przewodniczagcemu zespotu.
Moga one dotyczy¢ w szczegolnosci:

- niewykorzystania wszystkich srodkéw dowodowych niezbednych dla ustalenia stanu faktycznego;

- sprzecznosci istotnych ustalen protokotu z zebranym materiatem dowodowym.

Zastrzezenia rozpatruje organ prowadzacy. Po rozpatrzeniu zastrzezeh organ prowadzacy szkote
moze:

- zleci¢ dotychczasowemu zespotowi wyjasnienie ustalen protokotu lub przeprowadzenie okreslonych

czynno$ci dowodowych;
- powotaé nowy zespoét celem ponownego przeprowadzenia postepowania powypadkowego.
Dyrektor szkoty prowadzi rejestr wypadkéw wg wzoru okreslonego w r.b.h.s.

3. Procedura postepowania przy udzielaniu pierwszej pomocy

Nalezy pamieta¢, ze udzielenie pierwszej pomocy poszkodowanym w wypadkach jest prawnym
obowigzkiem kazdego. Nieudzielenie pierwszej pomocy, szczegdlnie w odniesieniu do osoby
odpowiedzialnej za bezpieczenstwo ucznia skutkuje sankcjg karng (art. 162 Kodeksu karnego).

W momencie powziecia informacji o zaistnieniu wypadku nalezy zachowa¢ spokdj, nie wpada¢ w
panike, rozpozna¢ stan poszkodowanego, usuwajgc go z rejonu zagrozenia. Jesli wypadek jest na tyle
powazny, ze osoba udzielajgca pierwszej pomocy nie jest w stanie jej udzieli¢ powinna pomoc
zorganizowaé, np. wzywajgc karetke pogotowia, a w lzejszym przypadku, np. w przypadku skaleczenia
czy drobnego zranienia poprosi¢ o pomoc innego pracownika, przeszkolonego w zakresie udzielania
pierwszej pomocy. Biorgc pod uwage, ze dyrektor szkoty musi organizowaé szkolenia bhp, w zwigzku z
tym wszyscy pracownicy znajg zasady udzielania pierwszej pomocy w nagtych wypadkach.

Poszkodowanemu nalezy zapewni¢ spokodj, usung¢ z otoczenia zbedne osoby, w kazdej sytuacji
zapewni¢ poszkodowanemu ciepte okrycie.

W przypadkach porazenia prgdem, braku oddechu, braku pracy serca, krwotoku, zatrucia i innych
powaznych urazéw nalezy bezwzglednie wezwac lekarza (pogotowie ratunkowe). Do chwili przybycia
lekarza nie przerywac rozpoczetego sztucznego oddychania. Poszkodowanego z krwotokiem wolno tylko
przenosic¢ lub przewozi¢. Poszkodowanemu z utratg $wiadomosci nie wolno podawaé lekéw w postaci
ptynnej ani statej (tabletki). W przypadku podejrzen uszkodzenia kregostupa, nie wolno bez koniecznej
przyczyny zmienia¢ pozycji poszkodowanego.

Generalng zasada jest niepozostawianie poszkodowanego ucznia bez opieki.



